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MC BELGE’ nin belgelendirme programi,
Belgelendirme kapsami

is ve gorev tanimlari

Sart kosulan yeterlilikler

Basvuru sirasinda istenecek belgeler
On sartlar

Davranis satlarini icermektedir.

~poooTw

Belgelendirme Kapsami

Endustriyel Boru Montajcisi(Seviye 3, Rev.02)
Ulusal Yeterliligi kapsaminda gergeklestirilecek
belgelendirme faaliyetlerini kapsar.
Belgelendirme kapsaminda A1 ve A2 zorunlu
yeterlilik birimleri yer almaktadir.

is Ve Gorev Tanimlar

Endustriyel Boru Montajcisi (Seviye 3); is
saghigi ve guvenligi ile c¢evre koruma
Onlemlerini  uygulayarak, kalite sistemleri
cercevesinde, meslegi ile ilgili is organizasyonu
yapan, endustriyel tesislerdeki boru
sistemlerinin  6n hazirlik, montaj ve test
islemlerini gerceklestiren ve mesleki gelisim
faaliyetlerine katilan nitelikli kisidir.

Sart Kosulan Yeterlilikler

Herhangi bir sart yoktur.

Beceriler (Uygulanabilirligi Oldugunda)

?

On sartlar (Uygulanabilirligi Oldugunda)

On sart yoktur.

Basvuru Sirasinda istenecek Belgeler

1. Aday Tarafindan Doldurulmus Bagvuru
Formu

2. Niifus ciizdan1 fotokopisi (Ehliyet vb.
belgeler kabul edilmemektedir.)

3. Smav Ucretinin Odendigine Dair
Dekont

4. Sinav ticreti MC
BELGELENDIRME’nin banka

hesabina ad-soyad ve meslek bilgileri
verilerek yatirilir.

5. llgili Ulusal Yeterlilik I¢in Varsa On
Sartin Karsilandigina Dair Belge

1. Acil ve stresli durumlarda sogukkanli

Davranig Satlarini icermektedir. olmak. . .

(Uygulanabilirligi Oldugunda) 2. Calisma dona.nlmll ve makinelerin
durumunu  dikkatli  gbzlemleyerek
gerekli midahaleleri zamaninda
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yapmak.

3. Caligma zamanini is emrine uygun
sekilde etkili ve verimli kullanmak

4. Cevre korumaya karsi duyarli olmak

5. Detaylara 6zen gostermek.

6. Ekip icerisinde uyumlu ¢alisabilmek

7. Goreviyle ilgili teknolojik yenilikleri
izlemek ve uygulamak

8. Dogal kaynak kullanimi ve geri
kazanim konusunda duyarli olmak

9. Kendisinin ve diger kisilerin guvenligini
gozetmek.

10. isyeri hiyerarsi iliskisine  saygl
gostermek.

11.iSG mevzuatinda yer alan
dizenlemelere uygun galismak

12. s disiplinine sahip olmak

13.igyeri calisma prensiplerine uygun
calismak isyerine ait arag, gereg¢ ve
ekipman kullanimina 6zen géstermek

14. Karsilasilan sorunlar karsinda
sogukkanli olmak ve sorunlara ¢6zim
uretebilmek

15. Sireg kalitesine 6zen gostermek

16. Meslek etigine uygun davranmak

17. Mesleki bilgilerini gelistirme konusunda
istekli olmak

18. Tehlike durumlarinda ilgilileri
zamaninda bildirmek.

19. Sorumluluklarini  bilmek ve yerine
getirmek

20. Yapilan is ve islemlerde detaylara
dikkat etmek

21. Gerekli ve acil durumlarda donanimin
calismasini durdurmak.

22. Malzemeleri montaj igin uygun hale
getirirken kalite standartlarina dikkat
etmek.

23. Yetkisinde olmayan kusurlar hakkinda

yetkilileri zamaninda bilgilendirmek.

PROGRAMI GELISTIREN KURUL
MC BELGELENDIRME OLCME VE DEGERLENDIRME KURULU(Metal)

PROGRAMI DOGRULAYAN KURUL §
MC BELGELENDIRME OLCME VE DEGERLENDIRME KURULU (Metal)

SINAVI YAPACAK PERSONELIN NITELIKLERI:

Sinav degerlendiricisinin Slgitleri, ilgili ulusal yeterliligin Degerlendirici Olgitlerini kargilar.

AMAG
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Bu program, Endustriyel Boru Montajcisi adaylarinin; MYK-11UY0013-3 Endustriyel Boru
Montajcisi ulusal yeterligi c¢ercevesinde bilgi ve becerilerin dlgilmesi, belgelendiriimesi ve
gozetimine iligkin sureci hakkinda ilgili taraflari bilgilendirmeyi amaclamaktadir.

BELGE GEGERLILIK SURESI
Yeterlilik belgesinin gecerlilik stresi duzenlendigi tarihten itibaren 5 yildir.

BELGE YENILEMEDE UYGULANACAK OLCME- DEGERLENDIRME YONTEMI

Belgenin iptalini gerektirecek bir durumun olusmamasi ve belge gecerlilik stresi boyunca Kisi ile
ilgili belgelendirme kurulusuna performansa iliskin sikayet gelmemis olmasi durumunda Endustriyel
Boru Montajcisi fiili olarak toplam 18 ay c¢alistigini belgelendirdiginde, belgenin slresi 5 yil daha
uzatilr.

Fiilen calistigini belgeleyemeyen kisiler, uygulama sinavina alinir ve basarili olan adaylarin belgesi
5 yil daha uzatilr.

Uzatma suresi bittikten sonra (ilk sinavin yapildigi tarihten 10 yil sonra) teorik ve uygulamali sinav

yapllir.

YETERLILIGIN YAPISI

Zorunlu Birimler

11UY0013-3/A1l is Saghgi ve Giivenligi, is Organizasyonunun Yapiimasi

11UY0013-3/A2 Endistriyel Boru Montaji islerinde Genel Mesleki Bilgi ve Uygulama Becerisi
Sec¢meli Birimler

B Grubu Se¢meli Birimler

Adayin mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi icin zorunlu yeterlilik birimlerinin tamamindan basarih
olmasi gereklidir.

OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME

A1 Teorik Sinav: Sinavdan en az %60 basari saglanmalidir.

A2 Teorik Sinav: Sinavdan en az %60 bagari saglanmalidir.

A1 ve A2 Performansa Dayali Sinav: Sinavdan en az %80 basari saglanmalidir.

Teorik sinav dort secenekli coktan segcmeli sorular ve bosluk doldurma sorularindan olusur. Ancak
bosluk doldurma sorularinin sayisi toplan soru sayisinin %4 Unu gegemez. Yazili sinav A1-A2
yeterlilik birimlerinin basari durumunu ayri ayri 6lgmeye imkan taniyacak sekilde gerceklestirilir.
Teorik sinav sonuglarinin debelendiriimesinde dogru cevaplarin sayisi géz onunde tutulacak.
Yanlig cevaplar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Performans sinavinda adaya sinav sorusu/senaryosu verilir ve adaydan bu dokimanda yer alan
islemleri; belirtilen sure icerisinde, teknik gerekliliklere, ISG kurallarina ve sinav kurallarina uygun
bir bicimde gerceklestiriimesi beklenir. Aday, yapilan igslemlerin uygunluguna goére Performans
sinavi kontrol listesi kullanilarak degerlendirilir. Adayin performans sinavindan basari saglamasi
icin gereken basari notunu almasi gerekir.

BELGELENDIRME BASVURUSU

> Belgelendiriimek (izere MC BELGELENDIRME'ye basvuran basvuru sahipleri
belgelendirme programlarinin sartlarini ve Ucretlerini Belgelendirme Rehberleri ile
ogrenebilirler. Ayrica bagvuru sahipleri sb6zlesme kural ve sartlarini Belge Kullanim
Soézlesmesi ile 6grenebilirler. Aday Taahhltnamesini, Belge Kullanim Sdzlesmesini ve
bagvuru formunu http://www.mcbelgelendirme.com.tr adresinden temin edebilirler. ihtiyag
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halinde MC BELGELENDIRME ofisinden Bagvuru Formunu alabilirler. Sinav basvurulart;
gurup halinde ise tek nokta basvurusu seklinde veya kisisel olarak alinir.

» Tek nokta basvurusunda MYK portaldan indirilen excel dosyasindaki gerekli bilgiler ya da
Basvuru Formu MC BELGELENDIRME’ ye mail olarak iletilir ya da asli teslim edilir.

» Bu iletilen belgeler sinav planlama birimi goéreviileri / musteri temsilcisi tarafindan
incelenerek onaylanir. Mail olarak iletimigsse MC BELGELENDIRME tarafindan hazirlanan
basvuru formlari sinav 6ncesinde sinav degerlendiricileri tarafindan adaylara imzalatilir.

» Kisisel basvuruda ise, bagvuru sahiplerinin doldurdugu Basvuru Formu MC
BELGELENDIRME akreditasyonlari ve belgelendirme programina gére kontrol edilerek
incelenir. Formun Gzerindeki bilgilerde anlasilmayan bilgiler varsa eksik kisimlar bagvuru
sahibi ile gorusulerek giderilir. Adaydan istenecek dokimanlar Basvuru Formunda
belirtilmistir. On bagvuruyu ve ilgili dokimanlari sinav planlama birimi gérevlileri / misteri
temsilcisi alir.

> MC BELGELENDIRME’nin yapmis oldugu kontroller sonucunda basvuru sahiplerinin
sinava katilmalari mimkun olmayabilir. Program sartlarini karsilayan basvuru sahipleri artik
aday olur ve adaylar sinav planlama birimi goérevlileri tarafindan MYK portaldan indirilen
aday veri

MC BELGELENDIRME’ nin yetkilendiriimis oldugu ulusal yeterliliklerden sinav ve belgelendirme
basvurusu yapmak isteyen adaylar, Basvuru Formlarini doldurarak online basvuru boéliminden
bagvuru yapabilirler. Adaylar, MC BELGELENDIRME Ofisine gelerek de basvuru yapabilirler.

SINAV YERI:

MC BELGELENDIRME, gezici sinav merkezleri veya kendi sinav merkezlerinde
sinavlarini gergeklestirir. Sodzlesme imzalanmadan o6nce; ilk asamada Gezici sinav
birimlerinde yapilacak sinavlarda uygunluk kontrol formu ilave kanitlar sunulmak sartiyla
(kamera kaydi, fotograflar, yerlesim semalari vb.) kurulus temsilcisi ya da sinav merkezini
temin eden tarafin yetkin bir temsilcisi tarafindan doldurulup MC BELGELENDIRME’ ye
géndermektedir. MC BELGELENDIRME gezici sinav birimi ile ilgili gerekli degerlendirmeyi
yaptiktan sonra, Sinav degerlendiricisi tarafindan sinav yerinin uygunlugu Fiziksel mekan
sahibi firmanin MC:BP:FRM-03 Sinav Yeri Uygunluk Formu ile kullanilacak malzeme,
gerekli ekipman ve sinav yerinin sinav yapmaya uygun olup olmadigi ile ilgili uygunlugu
kontrol eder. S6zlesme imzalandigi zaman ise; Gezici sinav merkezleri icin igletmelerle
isletmenin yiikiimliilikleri ve MC BELGELENDIRME'nin yikiimliiliklerini, karsilikli yiiriitme
ve bu ylUrutmenin ne kadar sure ile gegerli olacagini beyan eden MC:BP:SZL-01 Sinav
Yeri Sozlesmesi imzalanir. Sézlesmede ilgili meslek dallarinda, zorunlu ve secmeli
birimlerden hangi sinavlarin isletmede gerceklesecedi belirtilir. MC:BP:FRM-03 Sinav Yeri
Uygunluk Formu ile kullanilacak malzeme, gerekli ekipman ve sinav yerinin sinav
yapmaya uygun olup olmadigi ile ilgili gerekli sartlar karsihkh saglanir ve Sinav
degerlendiricisi uygunlugun kontrolint gerceklestirir. Sinavlar 6ncesinde ise Sinav
degerlendiricisi, sinavdan en az bir gun 6nce, Sinav yerinin uygunlugun kontrolinu
gercgeklestirir. Sinav alaninda eksiklik ve uygunsuzluk varsa tamamlamaya galisir. Ayrica
her sinav igin sinav baglamadan en az 1 saat dnce kurulug temsilcisi tarafindan son
kontrol yapilarak sinav i¢in gerekli sartlarin korundugu teyit edilmektedir. Uygun olmamasi
halinde ise durumu Belgelendirme Mudurane bildirerek sinavin iptalini isteyebilir.

Sinav yeri, bilgi islem sorumlusu tarafindan, basvuru yapan adaylara veya firmalara telefon
ile haber verilir. Sinav yerinde bir degisiklik olmasi durumunda, her adaya, bilgi islem
sorumlusu tarafindan e-mail, telefon veya sms ile bilgilendirme yapilir.
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SINAV VE BELGE KURALLARI

» Sinav esnasinda izin almadan sinav alani digina ¢ikmak, sinav alanini terk etmek, cep
telefonu kullanmak, titin ve tatln Grdnleri tiketmek, yiyecek ve icecek getirmek, diger
adaylarla konusmak, sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile ategli silahlarin
getirmek, kopya ¢ekmek veya kopyaya tesebbls etmek yasaktir. Kopya ¢ekmeniz veya
tesebbis etmeniz halinde kimlik bilgileriniz tutanak altina alinarak sinaviniz basarisiz
sayllacaktir.

> s saghgi ve guvenligi kurallarina uymaniz gerekmektedir. is saghgi ve givenligi kurallarini
ihlal etmeniz ve bu nedenle kendinizi veya sinav alaninda bulunan diger kigileri tehlikeye
dusldrmeniz durumunda sinaviniz durdurulur ve sinavdan basarisiz sayllirsiniz.

» Sinav esnasinda ilk yarim saat ve son yarim saat mola verilmemektedir. Zaruri ihtiyaglar
disinda mola veriimemektedir. Mola talebiniz olmasi halinde sinav alanindan izin alarak
ayrilmaniz gerekmektedir. Kullanmis oldugunuz molalar sinav surenize eklenmeyecektir.
Ancak kurum olarak bizden kaynakli verilen molalar sinav surenize eklenecektir.

» Her turlG itiraz ve sikayetlerinizi Belgelendirme Mudurine veya Kalite Yonetim Temsilcisine
yazili olarak iletebilirsiniz.

> ltiraz veya sikayette bulunmadan énce veya sonra performans sinav degerlendirmelerinizin
fotokopisini MC BELGELENDIRME'’ye belgelendirme miidirii esliginde gorebilirsiniz. itiraz
ve sikayetinizi buna gore yapabilir veya geri gekebilirsiniz.

BELGELENDIRILMIi$S KiSi SORUMLULUKLARI;

1. Belge MC BELGELENDIRME’nin miilkiyetinde olup, sdzlesmede tarif edilen konulari yerine
getirmediginde belgesinin iptal olabilecegini bilmekle,

2. Belgelendirilmis kisi MC BELGELENDIRME web sayfasinda yayinlanan kisisel bilgilerinin
dogrulugunu kontrol etmek ve Kigisel bilgilerinde bir degisiklik oldugunda guncellemekle,

3. MC BELGELENDIRME'ye sundugu tiim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahht etmekle,

4. Belgelendirilmis kisi belge gecerlilik siresinde belirlenmis kurallara uygun davranmakla,

5. Belgelendirilmis kisi, diger adaylarin sinavlarini kolaylastiracak veya zorlastiracak; ayrica kigisel
hak ve mahremiyetlerin ihlal edilmesine neden olacak paylagimlarda bulunmamakla,

6. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapiimasi durumunda, MC
BELGELENDIRME tarafindan belirtilen ydnteme uygun olarak degisen sartlara uymakla,

7. Belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi MC
BELGELENDIRME'ye 15 (on bes) is giinii iginde iade etmekle,

8. Sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararini gdzeterek gerekli tim 6nlemleri almak ve
etik ilkelere bagli kalmakla,

9. MC BELGELENDIRME tarafindan belirtilen belge kullanim sartlarina uymadiginin tespit
edilmesi halinde, belgesinin askiya alinabilecegi veya iptal edilebilecegdini bilmekle,

10. Belgeyi kullandirma hakkinin  MC BELGELENDIRME'ye ait oldugunu ve MC
BELGELENDIRME'nin belgeyi askiya alma ve iptal etme yetkilerini kabul etmekle,

11. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son vererek,
MC BELGELENDIRME tarafindan ilan edilen ydntem ile 15 (on bes) is giinii icinde belgeyi iade
etmekle,

12. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda MC BELGELENDIRME web
sayfasindaki kisisel bilgilerinin MC BELGELENDIRME tarafindan yayindan kaldirilacagini
bilmekle,

13. Belgenin gegerlilik sdresi sonunda belge kullanimina devam etmek igin MC
BELGELENDIRME tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirmekle,

14. Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar
doguracak bigcimde kullanmamakla ve dogru olmayan beyanlarda bulunmamakla,
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15. Sahip oldugu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak calismasi
durumunda, igveren/igyeri bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak MC BELGELENDIRME'ye
bildirmek ve guncelligini saglamakla,

16. Belgelendirilmis kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kayip ilanini bir dilekge
ile MC BELGELENDIRME'ye bildirmekle,

17. MC BELGELENDIRME tarafindan bu sézlesme igeriginde/sartlarinda yapilabilecek
degisikliklere uymakla,

18. Belgelendiriimis kisi, MC BELGELENDIRME web sayfasinda ilan edilen logo/marka
kullanim sartlarina uymakla ve bu sartlara uyulmamasi halinde belgesinin askiya alinacagini
veya iptal edilebilecegini bilmekle,

19. Belgelendiriimis kisi, isverenin veya birlikte calistigi kisilerin mesleki bilgi ve deneyimine
aykiri is emirlerini kabul etmemekle,

20. Belgelendiriimis Kisi, belgesini is yaptidi alan haricinde veya tartismaya yol acabilecek
sekilde kullanmamakla yukumludar.

21. Belgelendiriimis kisiler, MYK mevzuat ve gerekliliklerini bu s6zlesmeyi imzalayarak kabul
etmig sayilirlar.

22. Belgelendiriimis kisi(ler), bu so6zlesmenin uygulanmasindan kaynaklanan her turll
anlasmazligin ¢dzimlenmesi icin yargl yoluna gitmeden énce MC BELGELENDIRME’ye
bagvurmayi, gerektiginde MC BELGELENDIRME'nin itiraz ve sikayet sireclerini tiiketmeyi;
bunlardan sonug¢ alamadiklari takdirde yargi yoluna gitmeyi ve yetkili mahkeme olarak Turkiye
Cumbhuriyeti Hatay mahkemelerini kabul ederler.

BELGENIN ASKIYA ALINMASI, GERI GEKILMESI VE iPTALI

MC BELGELENDIRME, belge sahibi personelin belge kullanimlarini, belgelendirme midiri veya
karar verici kararina istinaden askiya alabilir.
Belgenin askiya alinmasinin sebepleri séyle siralanabilir:

» Belgelendiriimis personelin  belgelendirme sdzlesmesindeki yukimlaliklerini  yerine
getirmemesi,

> Belgelendirilmis personelin gonulli olarak gegici askiya alma talebinde bulunmasi,

» Belgelendirilmis personelin MC:BP:TLM-06 Logo Kullanim Talimatina gére uymasi gereken
kullamim sartlarina uymamasi, MC BELGELENDIRME belge ve logosunu vyanlis
kullanmasi.

Belgelendirilen personelin belgesinin askiya alinma kararinin tebliginden itibaren belge ve logo
kullanimini derhal durdurur, belge ve eklerini 15 (on bes) giin igerisinde MC BELGELENDIRME'ye
geri génderir. iade edilmemesi halinde dncelikle uyarilir, uyari dikkate alinmazsa kanuni islem
baslatilabilir. Belgelendirilen personel belgesini, ekini ve sézlesmesini kaybettigini beyan ediyorsa
yayinlanmis kayip ilanini ve bir dilekge ile MC BELGELENDIRME’ ye bildirmesi istenir.

Bazi durumlarda MC BELGELENDIRME belgelendirme midirii ve karar verici kararina gére
MC:BP:SZL-02 Belge Kullanim Sézlesmesi'ni feshederek belgeyi tek tarafli olarak iptal edebilir.
Belgesi iptal edilen belgelendirilen personel yazili olarak haberdar edilir. Belgenin iptal edilmesi
nedenleri:

> Belgelendirilen personelin askiya alinmasi sonucunda yapmasi gereken duzeltici

faaliyetleri gergeklestirmemesi,

Belgelendirilen personelin belge kapsamindaki faaliyetlerine son vermesi,

Belgenin yaniltici veya haksiz maksatla kullaniimasi,

Belgelendirilen personelin sinav 6ncesi veya sonrasinda kasith olarak MC
BELGELENDIRME'yi eksik ve yanlis bilgilendirdiginin tespit edilmesi,

Belgelendirilen personelin belge ve ekleri Gzerinde tahrifat yapmasi veya yaptirmasi,
Belge sahibi hakkinda gelen sikayetlerin degerlendiriimesine bagli olarak belgenin
kullandiriimamasina karar verilmesi.

VV VYVV
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Belgelendirilen personel, sézlesmesini feshetmek veya belgesini iptal ettirmek istediginde MC
BELGELENDIRME'’ye yazili olarak bagvurur. MC BELGELENDIRME karar vericisi talebi
inceleyerek konuyu en ge¢ 15 (on bes) gun igerisinde karara baglar ve karar ilgili personele yazili
olarak bildirilir. Belgelendirilen personel, sézlesmeyle kendisine verilmis her tirli belgeyi kararin
teblig tarihinden en gec¢ 15 (on bes) gin icerisinde MC BELGELENDIRME’ ye iade eder ve her
turld dokiman, ilan vb. belge ve logo kullanimini durdurur.
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