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MC BELGELENDIRME’ nin belgelendirme programi,

a. Belgelendirme kapsami
b. Is ve gérev tanimlari

c. Sart kosulan yeterlilikler
d. Beceriler

e. Onsartlar

f.

Davranig satlarini igermektedir.

Belgelendirme Kapsami

Celik Kaynakgisi (Seviye 3, Rev.04) Ulusal
Yeterliligi kapsaminda gerceklestirilecek
belgelendirme faaliyetlerini kapsar.
Belgelendirme kapsaminda A1 zorunlu yeterlilik
birimi yer almaktadir.

is Ve Gorev Tanimlar

Kaynak islemleri sirasinda yapilacak ise uygun
makina, donanim, alet, malzeme ve kaynak
yapilacak pargalarin hazirlanmasi, saplama,
nokta ve rutin gaz/toz altt kaynaklarinin
yapilimasi, teknik kontrollerin uygulanmasi ve
kaynak kusurlarinin tespiti ve duzeltiimesi
islemleri uygun bilgi ve beceriler kullanilarak
sadlanir.

Sart Kosulan Yeterlilikler

Herhangi bir sart yoktur.

Beceriler (Uygulanabilirligi Oldugunda)

1. Acil durum bilgisi

2. Analitik dusinme yetenegi

3. Basit ilk yardim bilgisi

Calisma alani dizenleme becerisi

Galisma ve kontrol proseddrleri bilgisi

Cevre koruma uygulamalar bilgisi

Donanim ve araglarin kullanimi

becerisi

El becerisi

Ellecleme, tasima ve sabitleme

donanimlari kullanim becerisi

10. is saghg: ve giivenligi bilgisi

11. islem dokiimantasyonu ve gesitli teknik
spesifikasyonlar bilgisi

12. isyerine 6zgl kural ve galisma
prosedurleri bilgisi

13. Kalite guvence sistemleri bilgisi

14. Kalite kontrol metotlari bilgisi

15. Kati ve tehlikeli atiklar bilgisi

16. Kaynak bilesenlerinin 6n hazirligi
bilgisi

17. Kaynak kalite gereklilikleri bilgisi

18. Kaynak kalite kontrol metotlari bilgisi

19. Kaynak teknikleri bilgisi

20. Kontrol ve uygulama teknikleri becerisi

21. Kusur belirleme ve giderme yontemleri
bilgisi

22. Makina ve gereclerin kullanim becerisi
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23. Malzeme ve slire¢ tanimlama kodlari
bilgisi

24. Mesleki terim bilgisi

25. Ogrenme ve geligtirme becerisi

26. Sozlu ve yazilh iletisim becerisi

27. Teknik resim bilgisi

28. Temel calisma mevzuati bilgisi

29. Temel geometri bilgisi

30. Temel malzeme bilgisi

31. Temel uretim surecleri bilgisi

32. Ulusal kalite yonetmelikleri-teknik
standartlar bilgisi

33. Yangin, yangin 6nleme ve yanginla
mucadele bilgisi

34. Zamani iyi kullanma becerisi Tehlike
durumlarini dikkatle algilayip
degerlendirmek

On sartlar (Uygulanabilirligi Oldugunda) On sart yoktur.

1. Aday Tarafindan Doldurulmus Basvuru
Formu

2. Niifus ciizdan1 fotokopisi (Ehliyet vb.
belgeler kabul edilmemektedir.)

3. Smav Ucretinin Odendigine Dair

Basvuru Sirasinda istenecek Dekont
Belgeler 4. Sinav ticreti MC
BELGELENDIRME nin banka

hesabina ad-soyad ve meslek bilgileri
verilerek yatirilir.

5. llgili Ulusal Yeterlilik I¢in Varsa On
Sartin Karsilandigina Dair Belge

=

Amirlerine dogru bilgi aktarmak

2. Arnizali donanimlar konusunda duyarl
davranmak

3. Basit nitelikteki arizalarin tespitinde
deneme ve uygulama yapmak

4. Cevre, kalite ve ISG kurallarini

Davranis Satlarini icermektedir. benimsemek

(Uygulanabilirligi Oldugunda) 5. Dogal kaynak kullanim1 ve geri
kazanim konusunda duyarli olmak

6. Ekip i¢inde uyumlu ¢alisabilmek

7. Gerekli temizlik malzemelerinin
secimini dikkatle yapmak

8. Gerekli ve acil durumlarda donanimin

¢alismasini durdurmak
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9. Is devirlerinde dogru iletisim kurmak
ve bilgi aktarmak

10. Isyeri hiyerarsi iliskisine sayg1
gostermek

11. Kendi ve diger kisilerin glivenligini
gozetmek

12. Malzeme hazirliklarini yaparken
dikkatli olmak

13. Olumsuz gevresel etkileri
belirleyebilmek

14. Risk faktorleri konusunda duyarl
davranmak

15. Sorumluluklarini yerine getirmek

16. Siireg kalitesine 6zen gdstermek

17. Talimat ve kilavuzlara harfiyen uymak

18. Tehlike durumlarinda ilgilileri
bilgilendirmek

19. Tehlike durumlarini dikkatle algilayip
degerlendirmek

20. Temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen
gostermek

PROGRAMI GELISTIREN KURUL _
MC BELGELENDIRME OLGCME VE DEGERLENDIRME KURULU (METAL)

PROGRAMI DOGRULAYAN KURUL _
MC BELGELENDIRME OLCME VE DEGERLENDIRME KURULU (METAL)

SINAVI YAPACAK PERSONELIN NITELIKLERI:
Sinav degerlendiricisinin 6lgtleri, ilgili ulusal yeterliligin Degerlendirici Olgutlerini karsilar.

AMAC

Ulkemizde, gelik malzemelerin ergitmeli kaynak yontemlerinden herhangi birini elle veya yari
mekanize kaynak donanimlarini kullanarak gergeklestirecek isletme/kurumlara nitelikli personel
arzinin saglanmasi, bu faaliyetlerin egitim almis ve nitelik kazandirilmis kisiler tarafindan yuratilmesi
ve calismalarda kalitenin artiriimasi igin;

*Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlamak,

*Adaylarin, gecerli ve guvenilir bir belge ile mesleki yeterliligini kanittamasina olanak vermek,
*Egitim sistemine, sinav ve belgelendirme kuruluslarina referans ve kaynak olusturmaktir.

BELGE GEGERLILIK SURESI
TS EN ISO 9606-1 Madde 9.1°de belirtildigi Gzere belgenin gegerliligi secilen metoda gore 2 yil veya
3 yil olarak degismektedir.
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BELGE YENILEMEDE UYGULANACAK OLCME- DEGERLENDIRME YONTEMI

Belge gecerlilik slresi icerisinde adaylar gézetime tabi tutulur. Adayin yeterliligi, TS EN 1SO 9606-1
Madde 9.2° de belirtilen yonteme gdére her 6 ayda bir gbzetime tabi tutulur. Gozetimi belge
sahiplerinden kaynaklanan nedenlerle yapilamayan belge sahiplerinin belgeleri askiya alinir.
Belgesinin askida olma nedeni ortadan kalkan belge sahiplerinin belgelerinin gecerliligi gecerlilik
suresi sonuna kadar devam eder.

YETERLILIGIN YAPISI

Zorunlu Birimler

11UY0010-3/A1 Kaynak iglemlerinde is Saghgi ve Giivenligi

Sec¢meli Birimler

11UY0010-3/B1 Elektrotla Ark Kaynagi (111)

11UY0010-3/B6 Tel Elektrotla Metal-Ark Aktif Gaz Kaynagi (MAG Kaynagi) (135)

11UY0010-3/B9 Tungsten Asal Gaz Ark Kaynagi (TIG Kaynagi) (141)

Adayin mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi icin zorunlu yeterlilik birimlerinin tamamindan basarili
olmasi gereklidir.

OLCME VE DEGERLENDIRME

Celik Kaynakgisi (Seviye 3) Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek isteyen adaylar birimlerde
tanimlanan sinavlara tabi tutulur. Adaylarin mesleki yeterlilik belgesini alabilmeleri igin birimlerde
tanimlanan sinavlardan basarili olmalari gerekmektedir. Yeterlilik birimlerindeki teorik ve
performansa dayali sinavlar, her bir birim icin ayri ayri yapilabilecegi gibi birlikte de yapilabilir. Ancak
her birimin degerlendirmesi bagimsiz yapiimahldir. Yeterlilik birimlerinin gecerlilik stresi birimin
basarildigi tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi
icin tim birimlerin gecerliligini koruyor olmasi gerekmektedir. Belge almaya hak kazanan kisilere,
MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi yaninda TS EN ISO 9606-1'e uygun olarak hazirlanmis Mesleki
Yeterlilik Belgesi Eki verilir.

11UY0010-3/A1 Kaynak islemlerinde is Saghg: ve Giivenligi

Teorik Coktan Segmeli Sinav: (T1) A1 birimine yénelik teorik sinav Ek A1-2’de yer alan “Bilgiler”
kontrol listesine gore gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az 10 soruluk 4 segenekli coktan
secmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav uygulanmaldir. Coktan segmeli sorularla
dizenlenmis sinavda yanlig cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda
adaylara her soru igin 1-2 dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az % 60’ina dogru yanit
veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile élglilmesi dngdrilen tim bilgi
ifadelerini (Ek A1-2) élgmelidir.

EK A1-2: Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi

BILGILER

BG.1 s saghig: ve givenligini etkileyecek riskleri ve alinmasi gereken dnlemleri siralar.

BG.2 Yapilan ise uygun is elbiseleri ve kisisel koruyucu donanimlari agiklar.

BG.3 Yapilan c¢alismaya ait uyari isaret ve levhalarini siralar. BG.4 Yapilan ¢alismaya ait is
alaninin guvenligini nasil saglayacagini aciklar.

BG.5 Gaz kagagi, elektrik kacagi ve elektriksel tehlikenin yiksek oldugu galisma alanlarinda
alinacak guvenlik dnlemlerini tanimlar.

BG.6 Kaynak gazi ile dumanlarinin ve isimalarinin zararlarini ve bunlardan korunma ydntemlerini
aciklar.

BG.7 Calisma ortaminin havalandiriimasinin dnemini ve nasil yapilacagini agiklar.

BG.8 Aninda giderilemeyecek turden tehlike durumlarinda yapacagi faaliyetleri tarif eder

BG.9 Kaynak makinasina ait 6zel acil durum prosedurlerini agiklar
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| BG.10 Acil durumlarda ilgili gorevlilere bildirimde bulunma yéntemlerini acgiklar. |

11UY0010-3/B1 Elektrotla Ark Kaynagi (111)

Teorik Sinav GCoktan Segmeli Sinav: (T1) Coktan Segmeli Sinav: B1 birimine yonelik teorik sinav
Ek B1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az 10
soruluk 4 secgenekli coktan se¢meli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav uygulanmaldir.
Coktan se¢cmeli sorularla diizenlenmis sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan
indirimi yapilmaz. Sinavda adaylara her soru i¢in 1-2 dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin
en az % 50’sine dogru yanit veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile
Olcllmesi 6ngorilen tim bilgi ifadelerini (Ek B1-2) 6lgmelidir.

Performansa Dayali Sinav (P1) B1 birimine yonelik performansa dayali sinav, TS EN ISO 9606-1
standardinda belirtilen sinav pargalari ile yapilir. TS EN ISO 9606-1 standardi 5.bélimde belirtilen
temel degiskenler ve yeterlilik kapsamina gore 6. bolimde belirtilen yol izlenerek sinav yapilir.
Performansa dayali sinavin slresi imalat sartlari altinda kullanilan bir sureye karsilik gelmelidir.
Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-2) tamami performansa dayali sinav ile dlgtlmelidir. Beceri ve
yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi zorunlu kritik adimlar belirlenir. Adayin,
performans sinavindan basari saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarili performans
gostermek kosuluyla sinavin genelinden asgari %80 basari géstermesi gerekir. Adayin kaynak
yaptigi numunesi TS EN ISO 9606-1 madde 6.4’e gére muayene edilir ve degerlendirme sonucunun
basarili olmasi gerekir. Ayrica, EN ISO 5817’ye gére sinav parcasindaki asiri kaynak metali, asiri
dis bikeylik, asir kalinlk, asir nifuziyet ve yanma olugu kaynak kenari kusurlari igin C seviyesi,
diger kusurlar icin B seviyesi sinirlari iginde kaliyorsa yeterli sayilir. Yanma olugu 0,5 mm'yi
gecmemelidir.

Olgme ve Degerlendirmeye iligskin Diger Kosullar

Birim icin 6ngorilen sinavlarin gecerlilik siresi sinavin basarildigi tarihten itibaren 6 aydir. Birimin
elde edilebilmesi icin basarilan sinav tarihleri arasindaki sure farki U¢ ayr gecemez. Yeterlilik
birimlerinin gegerlilik stresi birimin basarildigi tarihten itibaren 2 yildir. Adayin kendi ve diger kisilerin
can guvenligini tehlikeye sokacak bir davranis gdéstermesi halinde sinava son verilir.

EK B1-2: Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi

BILGILER

BG.1 Kaynak prosesinde kullanilan 6I¢U aletlerini tanimlar.

BG.2 Elektrotlarin muhafaza yéntemlerini tanimlar.

BG.3 Kaynakla ilgili ana ve sarf malzemeleri tanimlar.

BG.4 Kullanacagi sarf malzemeyi nasil segecegini agiklar.

BG.5 Kaynak islemi sirasinda ortaya c¢ikan zararli gaz ve tozlarin etkilerini siralar.

BG.6 Kaynak igleminin yapilacagi alanin 6zelliklerini tanimlar.

BG.7 Kaynak yontem sartnamesinde (WPS/pWPS) hangi bilgilerin yer alacagini acgiklar.
BG.8 Ark kaynagi pense ve sase kablolarini baglamay tarif eder.

BG.9 Kaynak tertibatinin olasi arizalarini aciklar.

BG.10 Ana malzemenin gerektirdigi on isitma ve pasolar arasi sicakligin kontroli ve metodunu
aciklar.

BG.11 Kaynak ark flemesinden korunma yollarini aciklar.

BG.12 Kaynak kusurlarini ve sebeplerini nasil tespit edecedini aciklar.

EK B1-2: BECERI VE YETKINLIKLER

*BY.1 Dogru elektrot tip ve gaplari seger.
*BY.2 Kaynak makinesinde WPS/pWPS’e gére uygun parametrelerin ayarini yapar.

MC:BP:25/Rev.0/20.07.2023
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*BY.3 Taslak veya onaylanmig Kaynak Prosediur Sartnamesini (WPS/pWPS) okuyarak
uygun kaynak yapar.
BY.4 Kaynatilacak parcalarin WPS /pWPS’e gére kaynak édncesi montajini yapar.
BY.5 Kaynak ile birlegtirilecek olan yuzeylerin temizligini yapar.
BY.6 Ark kaynagi pense ve gase kablolarini baglar.
*BY.7 WPS/pWPS’nin gerektirdigi hizda ve uygun pozisyonda kaynak yapar.
BY.8 Pasolar arasi ve son temizligini uygun sekilde yapar.
BY.9 Kaynak prosesi boyunca gerekli élgimleri uygun &lgu aletleri ile yapar.
*BY.10 Yapilan ise uygun ig elbiseleri ve kisisel koruyucu donanimlari kullanir.
*BY.11 Yapilan galigmaya ait uyari isaret ve levhalar talimatlarina uygun calisir.
*BY.12 Yaptigi igslemle ilgili formlari doldurur.
*BY.13 Kaynak yaparken ortaya ¢ikan atiklari uygun sekilde depolar.

(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.

11UY0010-3/B6 Tel Elektrotla Metal-Ark Aktif Gaz Kaynagi (MAG Kaynagi) (135)

Teorik Sinav Coktan Se¢meli Sinav: B6 birimine yonelik teorik sinav Ek B6-2’de yer alan “Bilgiler”
kontrol listesine gére gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az 10 soruluk 4 segenekli ¢oktan
secmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav uygulanmalidir. Coktan segmeli sorularla
dizenlenmis sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda
adaylara her soru igin 1-2 dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az % 50’sine dogru yanit
veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile 6lglilmesi dngdérilen tim bilgi
ifadelerini (Ek B6-2) élcmelidir.

Performansa Dayali Sinav (P1) Beceri ve Yetkinlik Uygulamalari: B6 birimine yodnelik
performansa dayali sinav, TS EN ISO 9606-1 standardinda belirtilen sinav parcalari ile yapilir. TS
EN ISO 9606-1 standardi 5. Bolumde belirtilen temel degiskenler ve yeterlilik kapsamina gore 6.
bolimde belirtilen yol izlenerek sinav yapilir. Performansa dayali sinavin suresi imalat sartlari altinda
kullanilan bir sireye karsilik gelmelidir. Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek B6-2) tamami performansa
dayali sinav ile dlgulmelidir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan basariimasi
zorunlu kritik adimlar belirlenir. Adayin, performans sinavindan basari saglamasi igin kritik adimlarin
tamamindan basarili performans gdstermek kosuluyla sinavin genelinden asgari %80 basari
gostermesi gerekir. Adayin kaynak yaptigi numunesi TS EN ISO 9606-1 madde 6.4’e gére muayene
edilir ve degerlendirme sonucunun basarili olmasi gerekir. Ayrica, EN ISO 5817’ye gbre sinav
parcasindaki asiri kaynak metali, asiri disg bikeylik, asiri kalinlik, asiri nifuziyet ve yanma olugu
kaynak kenari kusurlari igin C seviyesi, diger kusurlar icin B seviyesi sinirlari iginde kaliyorsa yeterli
sayilir. Yanma olugu 0,5 mm’yi gegmemelidir.

Olgme ve Degerlendirmeye iligkin Diger Kosullar:

Birim icin 6ngorilen sinavlarin gecerlilik siresi sinavin basarildigi tarihten itibaren 6 aydir. Birimin
elde edilebilmesi i¢in basarilan sinav tarihleri arasindaki stre farki U¢ ayr gegemez. Yeterlilik
birimlerinin gegerlilik stresi birimin basarildig tarihten itibaren 2 yildir. Adayin kendi ve diger kisilerin
can guvenligini tehlikeye sokacak bir davranis gostermesi halinde sinava son verilir.

EK B6-2: Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi

BILGILER

BG.1 Kaynak teli, tipi ve boyutlarini tanimlar.

BG.2 Kaynak prosesinde kullanilan 6I¢l aletlerini tanimlar.

BG.3 Kaynakla ilgili ana ve sarf malzemeleri tanimlar.

BG.4 Kaynak igleminin yapilacagi alanin 6zelliklerini tanimlar.

BG.5 Kaynak ydntem sartnamesinde (WPS/pWPS) hangi bilgilerin yer alacagini acgiklar.
BG.6 Kaynak makinesi temel bilesenleri ve techizatini siralar.

BG.7 Kaynak tertibatinin olasi arizalarini agiklar.
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BG.8 Ana malzemenin gerektirdigi 6n isitma ve pasolar arasi sicakligin kontrolii ve metodunu
aciklar.

BG.9 Dogru koruyucu gazi ile debisini segme ydntemini agiklar.

BG.10 Kaynak kusurlarini ve sebeplerini agiklar.

EK B6-2: BECERI VE YETKINLIKLER
BY.1 Kaynak makinesinde WPS/pWPS’e gdre uygun parametrelerin ayarini yapar.
BY.2 Kaynak 6ncesi tel makarasinin kontrolini yapar.
*BY.3 Kullanacagi sarf malzemenin boyutunu dogru secger.
*BY.4 Taslak veya onaylanmig Kaynak Prosediur Sartnamesini (WPS/pWPS) okuyarak
uygun kaynak yapar.
BY.5 Kaynatilacak pargalarin WPS /pWPS’e gore kaynak dncesi montajini yapar.
*BY.6 Torg, sogutma sistemi, gaz memesi, tel siirme diizeneg@i ve gaz hortumlan ile ilgili
gerekli kontrolleri ve montaji yapar.
BY.7 Ark kaynagi tor¢ ve sase kablolarini dodru baglar.
*BY.8 Ark kaynagi tor¢ ve sase kablolarini dogru baglar.
BY.9 Koruyucu gazin g¢egidi ve debisinin dogru secer.
BY.10 Kaynak prosesi boyunca gerekli élcimleri uygun &lgi aletleri ile yapar.
*BY.11 Yapilan igse uygun is elbiseleri ve kigisel koruyucu donanimlari kullanir.
*BY.12 Yapilan ¢caligmaya ait uyari isaret ve levhalan talimatlarina uygun calisir.
*BY.13 Yaptigi islemle ilgili formlan doldurur.
*BY.14 Kaynak yaparken ortaya ¢ikan atiklari uygun sekilde depolar.
(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.
BELGELENDIRME BASVURUSU

> Belgelendirilmek (izere MC BELGELENDIRME'ye bagvuran bagvuru sahipleri belgelendirme
programlarinin gsartlarini ve Ucretlerini Belgelendirme Rehberleri ile 6grenebilirler. Ayrica
basvuru sahipleri s6zlesme kural ve sartlarini Belge Kullanim Sézlesmesi ile 6grenebilirler.
Aday Taahhitnamesini, Belge Kullanim Sézlesmesini ve bagvuru  formunu
http://www.mcbelgelendirme.com.tr adresinden temin edebilirler. ihtiyac halinde MC
BELGELENDIRME ofisinden Bagvuru Formunu alabilirler. Sinav bagvurulari; gurup halinde
ise tek nokta basvurusu seklinde veya kisisel olarak alinir.

» Tek nokta basvurusunda MYK portaldan indirilen excel dosyasindaki gerekli bilgiler ya da
Bagvuru Formu MC BELGELENDIRME’ ye mail olarak iletilir ya da asli teslim edilir.

» Builetilen belgeler sinav planlama birimi gérevlileri / musteri temsilcisi tarafindan incelenerek
onaylanir. Mail olarak iletimisse MC BELGELENDIRME tarafindan hazirlanan bagvuru
formlari sinav 6ncesinde sinav degerlendiricileri tarafindan adaylara imzalatilir.

» Kigisel basvuruda ise, basvuru sahiplerinin  doldurdugu Bagvuru Formu MC
BELGELENDIRME akreditasyonlari ve belgelendirme programina gére kontrol edilerek
incelenir. Formun Gzerindeki bilgilerde anlagiilmayan bilgiler varsa eksik kisimlar basvuru
sahibi ile gorusulerek giderilir. Adaydan istenecek dokimanlar Basvuru Formunda
belirtilmistir. On basvuruyu ve ilgili dokiimanlari sinav planlama birimi gérevlileri / misteri
temsilcisi alir.

> MC BELGELENDIRME’nin yapmis oldugu kontroller sonucunda bagvuru sahiplerinin sinava
katilmalari mumkun olmayabilir. Program sartlarini karsilayan basvuru sahipleri artik aday
olur ve adaylar sinav planlama birimi gorevlileri tarafindan MYK portaldan indirilen aday veri

MC BELGELENDIRME’ nin yetkilendirilmis oldugu ulusal yeterliliklerden sinav ve belgelendirme
basvurusu yapmak isteyen adaylar, Basvuru Formlarini doldurarak online bagvuru boéliminden
bagvuru yapabilirler. Adaylar, MC BELGELENDIRME Ofisine gelerek de basvuru yapabilirler.
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SINAV YERI:

MC BELGELENDIRME, gezici sinav merkezleri veya kendi sinav merkezlerinde sinavlarini
gerceklestirir. Sézlesme imzalanmadan once; ilk asamada Gezici sinav birimlerinde
yapilacak sinavlarda uygunluk kontrol formu ilave kanitlar sunulmak sartiyla (kamera kaydi,
fotograflar, yerlesim semalari vb.) kurulus temsilcisi ya da sinav merkezini temin eden tarafin
yetkin bir temsilcisi tarafindan doldurulup MC BELGELENDIRME’ ye géndermektedir. MC
BELGELENDIRME gezici sinav birimi ile ilgili gerekli degerlendirmeyi yaptiktan sonra, Sinav
degerlendiricisi tarafindan sinav yerinin uygunlugu Fiziksel mekan sahibi firmanin
MC:BP:FRM-03 Sinav Yeri Uygunluk Formu ile kullanilacak malzeme, gerekli ekipman ve
sinav yerinin sinav yapmaya uygun olup olmadigi ile ilgili uygunlugu kontrol eder. S6zlesme
imzalandi§i zaman ise; Gezici sinav merkezleri igin isletmelerle isletmenin yukiumlaltkleri
ve MC BELGELENDIRME'nin yukumlliklerini, karsilikli yiritme ve bu yiriitmenin ne kadar
sure ile gecerli olacagini beyan eden MC:BP:SZL-01 Sinav Yeri S6zlesmesi imzalanir.
Sozlesmede ilgili meslek dallarinda, zorunlu ve seg¢meli birimlerden hangi sinaviarin
isletmede gerceklesecegi belirtilir. MC:BP:FRM-03 Sinav Yeri Uygunluk Formu ile
kullanilacak malzeme, gerekli ekipman ve sinav yerinin sinav yapmaya uygun olup olmadigi
ile ilgili gerekli sartlar karsilikli saglanir ve Sinav degerlendiricisi uygunlugun kontrollinu
gerceklestirir. Sinavlar dncesinde ise Sinav degerlendiricisi, sinavdan en az bir gin once,
Sinav yerinin uygunlugun kontrolinl gergeklestirir. Sinav alaninda eksiklik ve uygunsuzluk
varsa tamamlamaya calisir. Ayrica her sinav i¢in sinav baslamadan en az 1 saat 6nce
kurulus temsilcisi tarafindan son kontrol yapilarak sinav igin gerekli sartlarin korundugu teyit
edilmektedir. Uygun olmamasi halinde ise durumu Belgelendirme Mudurtine bildirerek
sinavin iptalini isteyebilir.

Sinav yeri, bilgi islem sorumlusu tarafindan, basvuru yapan adaylara veya firmalara telefon

ile haber verilir. Sinav yerinde bir degisiklik olmasi durumunda, her adaya, bilgi islem
sorumlusu tarafindan e-mail, telefon veya sms ile bilgilendirme yapilir.

SINAV VE BELGE KURALLARI

» Sinav esnasinda izin almadan sinav alani disina ¢ikmak, sinav alanini terk etmek, cep
telefonu kullanmak, tatin ve tatlin Grlnleri tiketmek, yiyecek ve icecek getirmek, diger
adaylarla konusmak, sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlarin
getirmek, kopya ¢cekmek veya kopyaya tesebbus etmek yasaktir. Kopya ¢cekmeniz veya
tesebbls etmeniz halinde kimlik bilgileriniz tutanak altina alinarak sinaviniz basarisiz
saylilacaktir.

> is sagligi ve guvenligi kurallarina uymaniz gerekmektedir. is saghgi ve giivenligi kurallarini
ihlal etmeniz ve bu nedenle kendinizi veya sinav alaninda bulunan diger kisileri tehlikeye
dislrmeniz durumunda sinaviniz durdurulur ve sinavdan bagarisiz sayilirsiniz.

» Sinav esnasinda ilk yarim saat ve son yarim saat mola verilmemektedir. Zaruri ihtiyaclar
disinda mola veriimemektedir. Mola talebiniz olmasi halinde sinav alanindan izin alarak
ayrilmaniz gerekmektedir. Kullanmis oldugunuz molalar sinav surenize eklenmeyecektir.
Ancak kurum olarak bizden kaynakl verilen molalar sinav surenize eklenecektir.

» Her turll itiraz ve sikayetlerinizi Belgelendirme Mudurune veya Kalite Yonetim Temsilcisine
yazili olarak iletebilirsiniz.

> ltiraz veya sikayette bulunmadan 6nce veya sonra performans sinav degerlendirmelerinizin
fotokopisini MC BELGELENDIRME'ye belgelendirme miidiri esliginde gorebilirsiniz. itiraz
ve sikayetinizi buna gore yapabilir veya geri gekebilirsiniz.
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BELGELENDIRILMIi$S KiSi SORUMLULUKLARI;

1. Belge MC BELGELENDIRME’nin miilkiyetinde olup, sdzlesmede tarif edilen konulari yerine
getirmediginde belgesinin iptal olabilecedini bilmekle,

2. Belgelendirilmis kisi MC BELGELENDIRME web sayfasinda yayinlanan Kkisisel bilgilerinin
dogrulugunu kontrol etmek ve kisisel bilgilerinde bir degisiklik oldugunda glincellemekle,

3. MC BELGELENDIRME'ye sundugu tiim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahhiit etmekle,

4. Belgelendirilmis kisi belge gecerlilik siresinde belirlenmis kurallara uygun davranmakla,

5. Belgelendirilmis kisi, diger adaylarin sinavlarini kolaylastiracak veya zorlastiracak; ayrica kisisel
hak ve mahremiyetlerin ihlal edilmesine neden olacak paylasimlarda bulunmamakia,

6. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapimasi durumunda, MC
BELGELENDIRME tarafindan belirtilen ydnteme uygun olarak degisen sartlara uymakla,

7. Belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi MC
BELGELENDIRME'ye 15 (on bes) is giinii iginde iade etmekle,

8. Sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararini gézeterek gerekli tim dnlemleri almak ve etik
ilkelere bagl kalmakla,

9. MC BELGELENDIRME tarafindan belirtilen belge kullanim sartlarina uymadiginin tespit ediimesi
halinde, belgesinin askiya alinabilecegi veya iptal edilebilecedini bilmekle,

10. Belgeyi kullandirma hakkinn MC BELGELENDIRME’'ye ait oldugunu ve MC
BELGELENDIRME’nin belgeyi askiya alma ve iptal etme yetkilerini kabul etmekle,

11. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son vererek, MC
BELGELENDIRME tarafindan ilan edilen ydéntem ile 15 (on bes) is gini icinde belgeyi iade
etmekle,

12. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda MC BELGELENDIRME web
sayfasindaki kisisel bilgilerinin MC BELGELENDIRME tarafindan yayindan kaldirilacagini
bilmekle,

13. Belgenin gecerlilik sidresi sonunda belge kullanimina devam etmek icin MC
BELGELENDIRME tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirmekle,

14. Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar
doguracak bicimde kullanmamakla ve dogru olmayan beyanlarda bulunmamakla,

15. Sahip oldugu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak ¢aligsmasi durumunda,
isveren/igyeri bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak MC BELGELENDIRME'ye bildirmek ve
guncelligini saglamakla,

16. Belgelendirilmis kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kayip ilanini bir dilekge
ile MC BELGELENDIRME'ye bildirmekle,

17. MC BELGELENDIRME tarafindan bu soézlesme igeriginde/sartlarinda yapilabilecek
degisikliklere uymakla,

18. Belgelendirilmis kisi, MC BELGELENDIRME web sayfasinda ilan edilen logo/marka kullanim
sartlarina uymakla ve bu sartlara uyulmamasi halinde belgesinin askiya alinacagini veya iptal
edilebilecegdini bilmekle,

19. Belgelendirilmis kisi, isverenin veya birlikte ¢alistigi kisilerin mesleki bilgi ve deneyimine aykiri
is emirlerini kabul etmemekle,

20. Belgelendirilmis kisi, belgesini is yaptigi alan haricinde veya tartismaya yol acabilecek sekilde
kullanmamakla yukumladur.

21. Belgelendiriimis kisiler, MYK mevzuat ve gerekliliklerini bu sézlesmeyi imzalayarak kabul
etmig sayilirlar.

22. Belgelendiriimis  kisi(ler), bu so6zlesmenin uygulanmasindan kaynaklanan her tdrll
anlasmazhigin g¢oéziimlenmesi icin yargi yoluna gitmeden énce MC BELGELENDIRME'ye
bagvurmayi, gerektiginde MC BELGELENDIRME'nin itiraz ve sikayet siireglerini tiiketmeyi;
bunlardan sonug¢ alamadiklari takdirde yargi yoluna gitmeyi ve yetkili mahkeme olarak Turkiye
Cumhuriyeti Hatay mahkemelerini kabul ederler.
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BELGENIN ASKIYA ALINMASI, GERI GEKILMESI VE iPTALI

MC BELGELENDIRME, belge sahibi personelin belge kullanimlarini, belgelendirme mudiri veya
karar verici kararina istinaden askiya alabilir.
Belgenin askiya alinmasinin sebepleri séyle siralanabilir:
» Belgelendiriimis personelin  belgelendirme sézlesmesindeki yukdmlaliklerini  yerine
getirmemesi,
» Belgelendirilmis personelin gonullt olarak gegici askiya alma talebinde bulunmasi,
» Belgelendirilmis personelin MC:BP:TLM-06 Logo Kullanim Talimatina gére uymasi gereken
kullanim sartlarina uymamasi, MC BELGELENDIRME belge ve logosunu yanhs kullanmasi.
Belgelendirilen personelin belgesinin askiya alinma kararinin tebliginden itibaren belge ve logo
kullanimini derhal durdurur, belge ve eklerini 15 (on beg) giin igerisinde MC BELGELENDIRME'ye
geri génderir. iade edilmemesi halinde dncelikle uyarilir, uyari dikkate alinmazsa kanuni islem
baslatilabilir. Belgelendirilen personel belgesini, ekini ve soézlesmesini kaybettigini beyan ediyorsa
yayinlanmis kayip ilanini ve bir dilekge ile MC BELGELENDIRME’ ye bildirmesi istenir.
Bazi durumlarda MC BELGELENDIRME belgelendirme mudirii ve karar verici kararina gére
MC:BP:SZL-02 Belge Kullanim Soézlesmesi'ni feshederek belgeyi tek tarafli olarak iptal edebilir.
Belgesi iptal edilen belgelendirilen personel yazili olarak haberdar edilir. Belgenin iptal edilmesi
nedenleri:
> Belgelendirilen personelin askiya alinmasi sonucunda yapmasi gereken duzeltici
faaliyetleri gerceklestirmemesi,

> Belgelendirilen personelin belge kapsamindaki faaliyetlerine son vermesi,

> Belgenin yaniltici veya haksiz maksatla kullaniimasi,

> Belgelendirilen personelin sinav 6ncesi veya sonrasinda kasith olarak MC
BELGELENDIRME'yi eksik ve yanhs bilgilendirdiginin tespit ediimesi,

> Belgelendirilen personelin belge ve ekleri Gzerinde tahrifat yapmasi veya yaptirmasi,

> Belge sahibi hakkinda gelen sikayetlerin degerlendiriimesine baglh olarak belgenin

kullandirimamasina karar verilmesi.
Belgelendirilen personel, sézlesmesini feshetmek veya belgesini iptal ettirmek istediginde MC
BELGELENDIRME’ye yazil olarak bagvurur. MC BELGELENDIRME karar vericisi talebi inceleyerek
konuyu en geg 15 (on beg) gun igerisinde karara baglar ve karar ilgili personele yazili olarak bildirilir.
Belgelendirilen personel, sdézlesmeyle kendisine verilmis her tirlG belgeyi kararin teblig tarihinden
en geg 15 (on bes) giin icerisinde MC BELGELENDIRME’ ye iade eder ve her tiirlii dokiiman, ilan
vb. belge ve logo kullanimini durdurur.

MC:BP:25/Rev.0/20.07.2023



11UY0010-3
CELIK KAYNAKGCISI
Belgelendirme Programi

Dokiiman No BP-25

ilk Yayin Tarihi | 20/07/2023

Revizyon Tarihi | O

Revizyon No 00

SELGE Sayfa 11/11
Revizyon Takip Tablosu
REVI:IZOYON TARIH ACIKLAMA
00 23.07.2023 |Yeni Yayin
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Burcu Esen DOGRU
Kalite Yonetim Temsilcisi

Merih KARACAY
Sirket MUdurG

MC:BP:25/Rev.0/20.07.2023




